PRIMORSKO-GORANSKA ZUPANIJA
OSNOVNA SKOLA ,,PETAR ZRINSKI“ CABAR
Narodnog oslobodenja 5
Klasa:011-03/13-01/01
Ur.broj:2108-19-01/13-01
Cabar, 1.0zujak 2013.

Na temelju ¢lanka 7. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN br.139/10) i ¢lanka 7. Uredbe o
sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (NN br. 78/11 i 106/12) ravnatelj
Osnovne Skole ,,Petar Zrinski*“ Cabar donosi:

I PLACANJE RACUNA

PROCEDURU ZAPRIMANJA I PROVJERE RACUNA

DIJAGRAM OPIS IZVRSENJE POPRATNI
TIJEKA AKTIVNOSTI | ODGOVORNOST ROK DOKUMENTI
Zaprimanje Racuni se Ravnatelj istog dana
racuna zaprimaju kod
ravnatelja
Predaja Upucivanje ravnatelj istog dana
racunovodstvu racuna u
racunovodstvo
Predaja Kontrola Tajnik skole, istog dana NarudZbenica,
likvidaturi 1. materijalne kuharice, domari, ugovor,
faza (sustinske) stru¢na sluzba, otpremnica i
ispravnosti ucitelji slicno
racuna
Predaja Upucivanje najvise 3 dana
likvidaturi 2. racuna u Voditelj po zaprimanju
faza racunovodstvo. racunovodstva ili ratuna
Kontrola druga imenovana
formalne i osoba
raCunske
ispravnosti
Obrada Upis u knjigu, Voditelj istog dana Knjiga ulaznih
ulaznih racuna, ra¢unovodstva racuna
dodjela brojeva
Kontiranje Razvrstavanje Voditelj unutar mjeseca | Kontni plan
racuna raduna prema racunovodstva na koji se
vrstama usluga odnosi racun
Knjizenje Upis rauna Voditelj unutar mjeseca | Kontni plan
racuna prema racunovodstva na koji se
dobavljacima i odnosi racun
kontima u
racunalo




Odlaganje Odlaganje Voditelj unutar mjeseca
racuna racuna prema racunovodstva na koji se
redoslijedu u odnosi racun
registratoru
Placanje ra¢una | Placanje racuna, Voditelj prema
prema potpis racunovodstva, dospijecu
dospijecu ovlastenih osoba | ovlasStene osobe za
potpis

Ova procedura zaprimanja i preuzimanja ra¢una dostupna je svim zaposlenicima Skole na
web stanici Skole.

Ravnatelj:
Ivan Kvesié, prof.







